
 

Die Technischen Betriebe Grabs sind eine unselbstän-

dige öffentlich-rechtliche Unternehmung der  

Politischen Gemeinde Grabs. Unsere Geschäftsberei-

che umfassen die Wasser- und Stromversorgung der 

Grabser Bevölkerung. Als regionaler Kabelnetzpartner 

betreiben und unterhalten wir zudem ein modernes und 

leistungsfähiges Kommunikationsnetz. 
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir nach 

Vereinbarung eine/en 
 

Kaufmännische/n 

Mitarbeiter/in (100%) 
 

Sie suchen eine neue Herausforderung in einem 

spannenden Aufgabengebiet und sind bereit ,Verant-

wortung für die Administration der Technischen Be-

triebe zu übernehmen?  

 

Ihre Hauptaufgaben umfassen: 

• Administration und Korrespondenz  

• Rechnungsstellung und Statistiken 

• Sicherstellung der Datenpflege und Datenqualität 

• Schreiben von Sitzungsprotokollen  

• Auskunftserteilung am Schalter und am Telefon 

• Administration und Planung der Zählerablesungen 

• Bewirtschaftung der Webseite 
 

Ihr Profil: 

• sehr gute Organisations- und Koordinationsfähig-

keiten 

• hohe Dienstleistungsbereitschaft und Erfahrung in 

der Kundenbetreuung und Sachbearbeitung 

• sehr gute EDV-Kenntnisse 

• effiziente und selbständige Arbeitsweise  

• verantwortungsbewusste, teamfähige und belast-

bare Persönlichkeit 

 

Wenn Sie sich jetzt angesprochen fühlen, freuen wir 

uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per 

E-Mail an:  

 

personaldienst@grabs.sg.ch 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen der Leiter der  

Technischen Betriebe, Mario Rainer, Tel. 081 772 08 

79, gerne zur Verfügung. 

 

www.grabs.ch 
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